B MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO
N\ Administracion 2015-2018

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

I\J

Unidad Auditoria Financiera

En el Municipio de Zapotlanejo, Jalisco, siendo las 9:00 hrs. del dia 27 de
Septiembre del 2018 estando debidamente constituidos en las oficinas que ocupa
la Contraloria Ciudadana, situada en Calle Reforma No. 02, Colonia Centro en
Zapotlanejo, Jal., a efecto de llevar a cabo el acto de Entrega Recepcién, por la
C.Esperanza Guadalupe Orozco Robles, quien se identifica con credencial
para votar INE y quien tiene su domicilio en il GGG
, Jalisco quién hace entrega del cargo
de Jefe de la Unidad de Auditoria Financiera y del area correspondiente, al
Ing. José Antonio Herrera Lomeli quien se identifica credencial para votar IFE,
que tiene su domicilio en
T Jalisco, quienes manifiestan la entrega vy
aceptacion del cargo a la fecha de la presente acta, lo anterior con fundamento en
el Articulo 25 de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de Jalisco y sus
Municipios, Manual de Entrega Recepcién del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco.

Para los efectos de la misma, se entendera que el servidor publico entrante es la
persona que recibe y el servidor publico saliente, es el que entrega.

Acto seguido el servidor publico entrante, designa como testigo de asistencia al C.
Luis Salvador Gonzalez Tapia, identificandose con Credencial del INE con el
clave de elector [ NN ismo que sefiala como domicilio para
oir y recibir todo tipo de notificaciones del presente proceso el domicilio en la calle

Jalisco. E| servidor
publico saliente, designa como testigo de asistencia al C. Sergio Orozco Pérez,
identificandose con Credencial del INE <con clave de elector
I ismo que sefiala como domicilio para oir y recibir todo
tipo de notificaciones del presente proceso el domicilio en la calle Nicolas Bravo

Jalisco

De conformidad con los articulos 16 y 25 de la Ley de Entrega Recepcién del
Estado de Jalisco y sus Municipios, del Manual de Entrega-Recepcién del
Municipio de Zapotlanejo, Jalisco, e interviene en este acto por parte de la
Contraloria Ciudadana C. José Rosario Camarena Hermosillo, para supervisar

el proceso. )

Gobierno Municipal de Zapotlanejo

Reforma No. 2, Col. Centro Tel.(373) 734 10 24, C.P. 45430 lanejo.gob.mx



creditada la personalidad con que comparecen las partes, con fundamento en el

5 iculo 20 de la Ley de Entrega Recepcion del Estado de Jalisco y sus Municipios,

\;ZLU"/ procede a iniciar la Entrega Recepcion de los recursos humanos, materiales,
4

Nt

inancieros, asuntos pendientes, archivos, proyectos, programas de gobierno vy

Goblemo de

demas documentos asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales vy

Zapotlané@mpetencia a su cargo, conforme a las actas, soporte documental e informacién
respectiva que se contiene en los anexos que forman parte de la presente acta,
correspondientes a:

VI.

Recursos humanos a su cargo (No aplica.)
Los bienes, derechos, recursos y obligaciones a su resguardo (2,045)

La disposicion de los recursos financieros al dia del Acto de Entrega
Recepcion (No aplica.)

Total de Asuntos pendientes (1)
Libro Blanco, cuando exista (No aplica.)

La demas documentacion e informacion sefialadas, en los reglamentos
de las entidades respectivas y la que a juicio del Servidor Publico
saliente deba ser incluida (1)

Siendo las 09:30 nueve horas con treinta minutos del mismo dia en que se da
inicio la presente acta, se da por concluida la misma y toda vez que ha sido leida
se procede a la firma de todos y cada uno de los que intervienen en ella.
Entregandose en 3 tantos, siendo, uno para el servidor publico saliente, una para
el servidor publico entrante y uno para la Contraloria Ciudadana

Servidor Pub @ liente Servidor Publico Entrante

Esperanza alupe Orozco Robles José Antonio Herrera Lomeli

Representante de la Contraloria Ciudadana

José Rosari marena Hermosillo

Gobierno Municipal de Zapotlanejo
Reforma No. 2, Col. Centro Tel.(373) 734 10 24, C.P. 45430 www.zapotlanejo.gob.mx

<.



@lu‘u}; Testigos de Asistencia

Gobiemo de

Zapotlanejo

Sergio Orozco Pérez Luis Salvat’or Gonzalez Tapia

La presente hoja de firmas es parte integral del Acta de Entrega Recepcién de la Unidad de Auditoria Financiera,
Zapotlanejo, Jalisco. Levantada el dia 27 de septiembre del 2018, donde se entrega el cargo de Jefe de la Unidad
Auditoria Financiera y recibe el Ing. José Antonio Herrera Lomeli; misma que consta de 09 de foja
correspondientes al acta entrega recepcién, 18 fojas correspondiente a sus anexos, y 2,045 archivos 0
electrénicos correspondientes, lo que asienta para los efectos legales a que haya lugar.

Gobierno Municipal de Zapotlanejo
Reforma No. 2, Col. Centro Tel.(373) 734 10 24, C.P. 45430 www.zapotlanejo.gob.mx



r B SOPORTE DOCUMENTAL

B Proceso Entrega- Recepcion

DEPENDENCIA: Unidad de Auditoria Financiera
ASUNTO: Proceso entrega-recepcion 2015 - 2018

C: Ing. JOSE ANTONIO HERRERA LOMELI
CONTRALORIA CIUDADANA

PRESENTE:

Por medio de la presente, hago constar que la informacion que a continuacién se enlista concuerda fielmente con
la que se encuentra contenida en el disco, y bajo protesta de conducirme con la verdad, la informacion aqui contenida es
veridica, por lo que me someto a ser sujeto de inspeccion fisica de la misma, si asi lo considera esta Comision de
Entrega-Recepcioén, y con fundamento en el articulo 20 de la Ley de Entrega-Recepcién del Estado de Jalisco y sus
Municipios, se enumera la siguiente informacion, sirviendo esta como anexo:

Aplicabilidad Numero de

5 Ruta Observaciones
archivos

Los recursos humanos a su )
. No aplica
cargo _

Organigrama general por
dependencia

R-CON-02-04

Rev.00
Farha: 2N da ililin da 2018




SOPORTE DOCUMENTAL

Proceso Entrega- Recepcion

Zapotianejo
—
1.B _ Plantilla de personal No aplica =reeeeeees
LC Sueldos :o. entregados por No aplica
| dependencia
_
I.D Personal con licencia o permiso No aplica ———
|
_
LE Personal con vacaciones No aplica _
. pendientes de disfrutar P ﬁ
|
ﬁ
Personal comisionado "De" o "A" ) ,
I.LF : No aplica e
otras oficinas
o si |
G - Personal suspendido sin goce de No agiice |
7 | sueldo
|
_
Personal incapacitado No aplica _ —_—

Total de archivos

R-CON-02-04
Rev.00
Fecha: 30 de julio de 2018




| s SOPORTE DOCUMENTAL
ek 74 Proceso Entrega- Recepcion
Zapotianeio

Numero de

Ruta Observaciones
archivos

_
Nombre Aplicabilidad
Nam.

Los bienes, derechos,
I recursos y obligaciones a su

resguardo

Relacion de mobiliario de oficina,
equipo de oficina, equipo de
ILA transporte, equipo de computo, No aplica 0
equipo de radiocomunicacion,
herramientas, maquinaria, etc.

1.8 Inventario general de almacén No aplica 0
ﬂ R I = —1 —
I.c Relacion de sistemas No aplica 0
R-CON-02-04
Rev.00

Fecha: 30 de iulin de 2018



SOPORTE DOCUMENTAL

Nboeur!.lwu

Proceso Entrega- Recepcion

computacionales

Bienes inmuebles propios

No aplica

ILE

ILF

' Bienes inmuebles otorgados en
| arrendamiento

No aplica

Bienes inmuebles otorgados en
comodato

No aplica

Bienes inmuebles arrendados por
el

Municipio

No aplica

Relacién de armamento

No aplica

Inventario de municiones

No aplica

R-CON-02-04

Rev.00
Fecha: 30 de iulin de 2018



I.J

=

b Xy SOPORTE DOCUMENTAL
mﬁﬁ =¥

N=A Proceso Entrega- Recepcion
Zapotianejo

LK

L

M

[N

LN

1.0

_‘

Inventario de semovientes No aplica 0 s
_
Llaves de acceso a puertas y ' siapli 1 C:/Users/ Los bienes, derechos,
archiveros | 1 recursos y obligaciones a su resguardo = El formato se encuentra en
una pestafia de excel _
| [
Archi d fisi Si apli 1 C:/Users/ Los bienes, derechos, | El formato se encuentraen |
S b i e | recursos y obligaciones a su resguardo =~ una pestafia de excel
, ) : - C:/Users/ Los bienes, derechos, Se entrega en digital e
Archivos electronicos en resguardo Si aplica 2,042 recursos y obligaciones a su resguardo | impreso
Usuarios y contrasefias de
sistemas informaticos y/o ' No aplica | 0 e
plataformas
B, S I 0 — — |
Relacion de sellos oficiales No aplica 0 o
Relacién de documentos enviados ;
; o No aplica 0 s
al Archivo municipal
= A . F = ) 5 4 =:_.§ =g = iR R =
Padron de contratistas No aplica 0 B

I.P

R-CON-02-04
Rev.00

Carha: 20 Ada fiilina A~ 7010




SOPORTE DOCUMENTAL

Proceso Entrega- Recepcion

7 1.Q 7 Padrén de Proveedores

No aplica
_
IR Padron Fiscal o beneficicarios | No aplica
7

.S Padrén de licencias ' No aplica

T Relacion de formas no valoradas y No aplica "
| valoradas

iU Relacion de mo__nm de fianza y No aplica h
seguros de vida vigentes ,
,
I

7 [RY) Contratos y convenios vigentes . No aplica

LW Contratos y convenios no vigentes No aplica

R-CON-02-04
Rev.00
Fecha: 30 de iulio de 2018




SOPORTE DOCUMENTAL

: mmmr

Zapotianejo

Proceso Entrega- Recepcion

7 Contratos con problemas de

I.X = No apli _
finiquito _ s ,
R _ ) |
!
LY Servicios publicos concesionados No aplica — ,
| |
| —— - : —
1.2 Obligaciones y compromisos a No aplica | , W
cargo , ,
! | | ]
ILAA | Derechos a favor del Municipio. No aplica _
- o | -l S
Relacion de leyes, reglamentos y _
7 acuerdos de aplicacion vigentes,
ILAB | manuales de organizacion, No aplica _ e
politicas, libros y normas de
administracion interna. _
Actas de sesion, Comisiones
ILAC Edilicias Comités, Consejos y sus No aplica
demas homologos
ILAD Proyectos de alto impacto No aplica —

R-CON-02-04
Rev.00

Earha: 2N Aa inlia da 7N10



SOPORTE DOCUMENTAL

Proceso Entrega- Recepcion

ILAE | Obras y programas en ejecucion No aplica S
f
!
, —
P tudios y/o |
IILAF i vy s y "~ No aplica _ eneesaees
proyecto _
| . ) X _
ILAG Inventario de Alumbrado Publico No aplica e _
_
Obras en proceso con recursos
| A
ILAH | Municipales No aplica —
LA 7 Obras en Eommwo CON recursos No aplica
externos o mixtos
_
[ILAJ | Padrén Vehicular ' No aplica e

Total de archivos

R-CON-02-04

Rev.00
Farha: 2N Aa iulin da 2N12




-1 %3 SOPORTE DOCUMENTAL
iz

NA Proceso Entrega- Recepcion
Zapotianeio

Aplicabilidad Numero de

Nam. Nombre Ruta Observaciones
_ archivos
| |
= | . | s |
La disposicion de recursos
1. financieros al dia del acto de No aplica 0 _ S
entrega-recepcion _ 7
L — | N -
! |
LA Informacion presupuestal No aplica 0 | _
B Estados financieros a la fecha de la | No aplica 0
entrega
_
— . - o S —
e Cuentas bancarias, inversiones, No aplica 0

depositos, titulos u otros

Conciliacién de cuentas de =
1.D . No aplica 0 —
cheques resumida

lN.E Detalles de cuentas de inversion No aplica 0 P—

R-CON-02-04

Rev.00
Earha: AN Aa inlin Aa 7012




SOPORTE DOCUMENTAL

Proceso Entrega- Recepcion

lILF | Cheques expedidos sin entregar No aplica _
Fease) _
.G ﬁ Cuentas de administracion No aplica i
, _ |
I.H Relacién de fondos revolventes No aplica
H
el Estado de deuda publica No aplica
Estado que guardan las
n.J participaciones y aportaciones , No aplica
| federales y estatales
RN | H .
LK mm_.mm_oa de pagos realizados por | No aplica _
anticipado 7
ln.L Depésitos en garantia. No aplica _
- Fds _
_ Cartera vencida predial, agua )
A .M potable, etc. No aplica
R-CON-02-04
Rev.00

Farha: 2N da inlin da 2018



m ,,Dﬁ SOPORTE DOCUMENTAL
TEAa/
%.f@w Proceso Entrega- Recepcion
Zapotianejo

dependencias

LN wqmm:vcmmﬁow de egresos e No aplica 0 |

ingresos.

Total de archivos
Aplicabilidad Nimerode ;
’ Ruta Observaciones

Nim Nombre Srchives |
" El total de asuntos

pendientes

I |

VA Asuntos en tramite por Si aplica 1 C:/Users/ El total de asuntos Ninguna

pendientes

Total de archivos

R-CON-02-04
Rev.00
Fecha: 30 de julio de 2018




Vi

o8 88 SOPORTE DOCUMENTAL
Ky
N Proceso Entrega- Recepcion
Zapotianejo
Nombre Apicatindnd z:..:o._.o . Ruta Observaciones
archivos
El libro blanco, cuando exista No aplica 0 !
Total de archivos
Aplicabilidad Namero de
Nombre sechives Ruta Observaciones
La demas documentacion e
informacion senaladas, en los
reglamentos de las entidades
respectivas y la que a juicio
del servidor publico saliente
deba ser incluida
Todos aquellos documentos, que la Si aplica 1 C:/Users/ La demas documentacién e

dependencia determine prudentes.

R-CON-02-04
Rev.00
Fecha: 30 de julio de 2018

informacién



Vi.B

SOPORTE DOCUMENTAL

Proceso Entrega- Recepcion

Todos los documentos que se
deban entregar de conformidad
con las legislaciones locales y
federal.

No aplica

Total de archivos

R-CON-02-04
Rev.00
Fecha: 30 de julio de 2018




28L& SOPORTE DOCUMENTAL
m_LI?

x

N Proceso Entrega- Recepcion

Zapotianeio

Manifiesto que la informacion que hago referencia, se encuentra en la dependencia de la cual soy Jefa de la
Unidad de Auditoria Financiera, y me pongo a su disposicién para cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE

Zapotlanejo, Jalisco a 01 primero del mes de octubre del 2018 dos mil dieciocho

Esperanza’

Manifiesto bajo protesta de decir la <mama, la ,:,.o acion aqui contenida es veridica y fidedigna.

Servidor Publicoquién recibe

[ |

C.José Re¢gario Camarena Hermosillo

Representante de Contraloria

R-CON-02-04
Rev.00
Fecha: 30 de julio de 2018




SOPORTE DOCUMENTAL

Proceso Entrega- Recepcion

C.Luis Salvadar Gonzalez Tapia

Testigo del servidor
Publico saliente

R-CON-02-04
Rev.00

Fecha: 30 de julio de 2018

S

C.Sergio Orozco Pérez

Testigo del servidor
Publico quien recibe




Zapotianejo

Ing. JOSE ANTONIO HERRERA LOMELI
CONTRALORIA CIUDADANA
PRESENTE:

ASUNTO:

Il. Los Bienes, Derechos, Recursos y Obligaciones a su Resguardo

DEPENDENCIA: Unidad de Auditoria Financiera

Proceso Entrega-Recepcion 2015-2018

Por medio de la presente, hago constar que la informacion que a continuacién se enlista concuerda fielmente con la que se encuentra de

manera digital, en el CPU del cual soy resguardante, y bajo protesta de conducirme con la verdad, la informacién aqui contenida es veridica,

por lo que me someto a ser sujeto de inspeccion fisica de la misma, si asi

lo considera esta Comision de Entrega-Recepcion.

P Cédigo Patrimonial del CPU | Nomb
2 i o dispositivo dondese | Nombre de la Carpeta h - Total de Archivos Observaciones
= encuentra .
Esperanza g
Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 m:qmmm-xmmww Mn o0 210 3de3 4 Ninguna
Orozco Robles
Esperanza - - ;
Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 maa@m-mw%m%: 2a1e e Ut 1789 Ninguna
Orozco Robles
Esperanza - : Agenda
Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 Entreg-Recapuion 2015 Contraloria 39 Ninguna
2018 .
Orozco Robles Ciudadana
Esperanza . . .
Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 Entrega-Recepcion 2015 | Cadigo de ética y 4 Ninguna
2018 Conducta
Orozco Robles
Esperanza )
Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 Entrega-Recepcion 2015 | oy ratoria Social 7 Ninguna
2018
Orozco Robles
Esperanza :
Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 Entrega-Recspaion 2015 Control Interno 1 21 Ninguna
2018
Orozco Robles
Esperanza ;
Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 m:n.mmm-xmm%_w Mo W Declaracién 9 Ninguna
Orozco Robles




Esperanza ) Entrega

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 maamm-xw%mun_% 2015 |Recepcion 2015 14 Ninguna
Orozco Robles 2018

Esperanza .

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 m::mmm-mmm%w Mn Sl Escudo 2 Ninguna
Orozco Robles

Esperanza . Informe de

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 maamm-mwﬂmo_% 2015 [ Resuitados - Ninguna
Orozco Robles Contraloria

Esperanza .

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 m::mom-x.w%l_mmgo: ot Oficios Varios 5 Ninguna
Orozco Robles

Esperanza .

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 Enérega-Recepeion 2015 Organigrama 1 Ninguna

2018

Orozco Robles

Esperanza ) )

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 maamm-mmmwwmgg — va,mnmvwz o 14 Ninguna
Orozco Robles 2

Esperanza .

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 maamm-mw%mgoa i meﬂwﬂMhM:_m : Ninguna
Orozco Robles

Esperanza _

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 Entn 8m-xw%m8= 2015 |Requisiciones 31 Ninguna
Orozco Robles 2015 2018

Esperanza -

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 maaom-mwm%mgo: 201s m_z_m m_mwﬂa.mgm 4 Ninguna
Orozco Robles e

Esperanza : Sistema de

Guadalupe PA-MU-ZAP 6412 m::m@m-mmm%mg% 2015 |Gestion de 4 Ninguna
Orozco Robles Calidad

Contraloria

Esperanza :

Guadalupe amammﬂmww mw>4> 2017 2017 52 Ninguna
Orozco Robles

Esperanza )

Guadalupe Mamana LISB ADATA 2015 2015 18 Ninguna

Orozco Robles

C008/32GB




]

Esperanza " . - , -
Memoria USB ADATA Polizas de diario Polizas de diario '
Guedape CO08/32GB noviembre 2016 noviembre 2016 L Nieguna
Orozco Robles
MMWMM”MM Memoria USB ADATA Polizas de diario diciembre| Polizas de diario 8 Ninguna
Orozco Robles C008/32GB 2016 diciembre 2016
Total 2,042

Sin mas por el momento manifiesto que la informacion que hago referencia, se encuentra en la dependencia de la cual soy , y me pongo a su
disposicién para cualguier duda o aclaracion.

2 ATENJAMENTE
Zapotlanejo, Jalisco a es de octubre del 2018

Manifiesto bajo protesta de decir la la informacion aqui contenida es veridica y fidedigna.



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion
Iy 3.2 fraccion Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de
los LGPPICR.

2.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion
I'y 3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccién | de
los LGPPICR.

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion
I'y 3.2 fraccidn Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccién | de
los LGPPICR.

4.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion
Iy 3.2 fraccion Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de
los LGPPICR.

5.- ELIMINADA la Clave de elector, 1 parrafo de 1 rengléon por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1
fraccion | y 3.2 fraccion Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo
fraccion | de los LGPPICR.

6.- ELIMINADOQO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion
Iy 3.2 fraccion Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccién IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de
los LGPPICR.

7.- ELIMINADA la Clave de elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1
fraccion | y 3.2 fraccion Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo
fraccion | de los LGPPICR.

8.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion
Iy 3.2 fraccion Il inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fracciéon IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de
los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccién de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



