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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL DE ZAPOTLANEJO 2023

SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL CLASIFICACION DE INFORMACION
Zapotlanejo
CLAVE ARCHIVO EN ARCHIVO EN ARCHIVO
SERIE SUBSERIE ASUNTO ADMINISTRATIVO LEGAL CONTABLE TRAMITE CONSENTRACION VIGENCIA HISTORICO ELIMINAR CONSERVAR EN TRAMITE RESERVADA CONFIDENCIAL PUBLICA OBSERVACIONES

C1 CONTRALORIA
C1.01 |[Control y auditoria X X 5 Afios X X X
C1.02 |Programas y proyectos X X 5 Afios X X X
C1.03  [Control de gestién X X 5 Afios X X X
C1.04 [Auditorias | X X 5 Afios X X X
C1.05 [Quejas y/o denuncias X X 5 Afos X X X
C1.06 _[Procedimientos administrativos X X 6 Afios X X X
C1.07 [Solicitud de informacion X X 5 Afios X X X

C2 CULTURA DEPORTE Y RECREACION
C2.01 |Programasy proyectos X X 5 Afios X
C2.02 _[Actividades culturales X X 5 Afios X
C2.03 |Actividades deportivas X X 5 Afios X
C2.04 [Actividades recreativas X X 5 Afios X

Contiene documentos desde

a3 FONDO HISTORICO X 1910
C3.01 [CONTRALORIA X X 5 Afios X X X
C3.02  [PRESIDENCIA X X 5 Afios X X X
C3.03 [RECURSOS HUMANOS X X 5 Afios X X X
C3.04 |RECURSOS MATERIALES X X 5 Afios X X X
C3.05 [REGISTRO CIVIL X X 5 Afios X X X
C3.06 |SECRETARIA GENERAL X X 5 Afios X X X
C3.07 [SEGURIDAD PUBLICA X X 5 Afios X X X
C3.08 [SERVICIOS GENERALES X X 5 Afios X X X
C3.09 [SINDICATURA X X 5 Afios X X X
C3.10 [TESORERIA X X 5 Afios X X X
C3.11  [CARTILLAS MOLITARES X X 5 Afios X X X
C3.12 |LIBROS DE CABILDO X X X X

X

ca OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO X X X X
C4.01 [Licencias de construccion X X 5 Afios X X
C4.02  [Memorandums X X 5 Afios X X X
C4.03 |Oficios recibidos y enviados X X 5 Afios X X X
C4.04  [Subdiviciones X X 5 Afios X X
C4.05 |Programasy proyectos X X 5 Afos X X
C4.06 |Diagndsticos y/o estudios X X 5 Afios X X X
C4.07 |Obra publica (Comité) X X 5 Afos X X
C4.08 |Expediente de obra X X 5 Afios X X
C4.09 [Planeacién urbana X X 5 Afios X X X
C4.10 _ [Planeacion urbana X X 5 Afios X X
C4.11  [Infraestructura urbana X X 5 Afios X X
C4.12  [Desarrollo urbano X X 5 Afios X X

C5 PRESIDENCIA X X
C5.01 |Oficios recibidos y enviados X X 5 Afios X X X
C5.02 Solicitudes X X 5 Afios X X X
C5.04 [Secretaria Particular X X 5 Afios X X
C5.05  [Asuntos Internos X X 5 Afios X X
C5.09  [Comunicacién Social X X 5 Afios X X X
C5.10 _[Informes de Gobierno X X 5 Afios X X X

c6 RECURSOS HUMANOS X X Durante su vigencia X X
C6.01 _ [Recursos humanos X X 5 Afios X X
C6.02 |Programas y proyectos X X 5 Afos X X




C6.03 |Expediente bajas de personal X Durante su vigencia X X
C6.04 |Reclutamiento y seleccion de personal X X 5 Afos X X X
C6.05 |Capacitacion X X 5 Afios X X X
C6.06  [Controles de asistencia X X 5 Afios X X X
C6.07 |Prestaciones laborales y econémicas X X 5 Afios X X
C6.08 |Jubilaciones y pensiones X X Durante su vigencia X X
C6.09 [Relaciones laborales X X 5 Afios X X
C6.10 _ [Servicio social X X 5 Afios X X X
Cc7 RECURSOS MATERIALES X X
C7.01  [Recursos materiales X X 5 Afios X X X
C7.02__ [Suministros X X 5 Afios X X X
C7.03 [Inventarios X X 5 Afios X X X
C7.04 | Proveedores X X 5 Afios X X X
C7.05 |Adquisiciones y Proveeduria X X Durante su vigencia X X X
Cc8 REGISTRO CIVIL
C8.01 |Expedientes de Nacimientos X Durante su vigencia X X X
c8.02 |Expedientes de Matrimonios X Durante su vigencia X X X
c8.03 |Resistros extemporaneos X Durante su vigencia X X X
c8.04 [Inscripcién de nacimiento X Durante su vigencia X X X
c8.05 |Actas de defuncion X Durante su vigencia X X X
c8.06 [|Anotaciones marginales X Durante su vigencia X X X
c8.07 |Constancia de inexistencia X Durante su vigencia X X X
c8.08 [|Resoluciones Administrativas X Durante su vigencia X X X
c8.09 [Certificados X Durante su vigencia X X X
c8.10 [|Reportes X Durante su vigencia X X X X
c8.11 |Inhumaciones X Durante su vigencia X X X
c8.12 [|Aclaraciones X Durante su vigencia X X X
Cc9 SECRETARIA GENERAL X
C9.01 |Gobierno X X Durante su vigencia X X
C9.02 |Programas y proyectos X X Durante su vigencia X X
C9.03 [Cabildo X X Durante su vigencia X X
C9.04 |Asociaciones X X Durante su vigencia X X
C9.05 |[Certificaciones X Durante su vigencia X X
C9.06 [Juntas Auxiliares X X Durante su vigencia X X
C9.07 [Colonias X X Durante su vigencia X X
C9.08 |Proteccidn civil X X Durante su vigencia X X
9.09 |Delegaciones X X Durante su vigencia X X
9.10 [|Acuerdos Generales X X Durante su vigencia X X X
c9.11 [Cartillas Militares X Durante su vigencia X X
C€9.12 _ [Cartas de Policia X 5 Afios X X
9.13 Oficios enviados y recibidos X X Durante su vigencia X X
c9.14 |Cementerios X X Durante su vigencia X X
c10 SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO X X Durante su vigencia X X
C10.01 |Programas y proyectos X X Durante su vigencia X X
C10.02 |Armamento X X 5 Afios X X




C10.03 |[Fatigas X Durante su vigencia X
C10.04 |[Parte informativo X Durante su vigencia X
C10.05 |Operativos especiales X Durante su vigencia X
C10.06 |Infracciones X 5 Afios X
C10.07 |Aseguramiento de personas X Durante su vigencia X
C10.08 |Asuntos internos X Durante su vigencia X
C10.09 |Prevencion del delito y atencién a victimas X Durante su vigencia X
C10.10 |Transito X Durante su vigencia X
c11 SERVICIOS GENERALES X Durante su vigencia X
C11.01 |Servicios Generales X Durante su vigencia X
C11.02 [Programasy proyectos X Durante su vigencia X
C11.03 |Parque vehicular X Durante su vigencia X
C11.04 |Servicios X Durante su vigencia X
c11.05 |Parques y Jardines X Durante su vigencia X
11,06 |Aseo publico X Durante suvigencia X
c11.07 |Mantenimiento vehicular X Durante su vigencia X
C12 SINDICATURA
C12.01 |Asuntos juridicos X X Durante su vigencia X
C12.02 |Registro y acreditacion X X Durante su vigencia X
C12.03 |Representaciones juridicas X X Durante su vigencia X
C12.04 |Asesoria juridica X Durante su vigencia X
C12.05 |Actas X Durante su vigencia X
C12.06 [Contratosy Convenios X Durante su vigencia X
C12.07 |Bienes patrimoniales X X Durante su vigencia X
C12.08 |Donaciones X Durante su vigencia X
C12.09 |Dictémenes X X Durante su vigencia X
C12.10 [Derechos humanos X X Durante su vigencia X
C12.11 |Mediacidn, conciliacion y arbitraje X X Durante su vigencia X
C12.12 |Juzgados X Durante su vigencia X
C12.13 [Notificaciones X X Durante su vigencia X
C12.14 |Juicios X Durante su vigencia X
C12.15 |Amparos X Durante su vigencia X
C13 TESORERIA
C13.01 [Cuenta Publica X Durante su vigencia
C13.02 [Ingresos y Egresos X Durante su vigencia X
c13.03 |recibos oficiales X Durante su vigencia X
C13.04 [Pagos X 12 Afios X
C13.05 |Papeles de trabajo X 12 Afios X
C13.06 [Consiliaciones Bancarias X Durante su vigencia
C13.07 |Nominas X Durante su vigencia X
C13.08 [Gestion de fondos X X Durante su vigencia X




C13.09 |Ordenes de pago X Durante su vigencia

C13.10 [Pdlizas de diario X Durante su vigencia X
C13.11 |Operaciones bancarias X Durante su vigencia X
C13.12 |Licitacién publica X X Durante su vigencia X
C13.13 |Adjudicacion directa X X Durante su vigencia X
C13.14 |Adquisiciones X X Durante su vigencia X
C13.15 _|Catastro X X Durante su vigencia X
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AREAS DEL ARCHIVO HISTORICO

ASUNTO

CONTRALORIA

CULTURA DEPORTE Y RECREACION Y TURISMO

FONDO HISTORICO

OBRAS PUBLICAS

PRESIDENCIA

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS MATERIALES

REGISTRO CIVIL

SECRETARIA GENERAL

SEGURIDAD PUBLICA'Y TRANSITO

SERVICIOS GENERALES

SINDICATURA

TESORERIA
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