INFORME DE AUDITORIA ARCHIVISTICA

Lugar: Calle Sabas Carrillo, numero 52, Colonia Loma Dorada, Municipio de Zapotlanejo
Jalisco.

Fecha: Viernes 27 de Noviembre de 2020 '
Auditor Interno: C.P. Héctor Alejandro Torres Vélez

} INTRODUCCION

Con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, se sentaron las bases y principios para
la homogenizacién de la gestion documental, la organizacién, administracion, valoracién y
conservacion de los archivos publicos.

Los Estados con el entrada en vigencia de la Ley General de Archivos, tuvieron que homologar \
sus legislaciones, por lo cual los diputados del Congreso del Estado de Jalisco aprobaron el

dia Martes 19 de Noviembre del afio 2019 la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y su
Municipios, misma que tiene por objeto el adoptar y desarrollar principios y bases generab&‘_
para la organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad.y localizacion de los archivos. Y
S
De conformidad con el articulo 131 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Ny
Municipios, los Organos Internos de Control tienen la obligacién de realizar anualmente\
auditorias archivisticas, con el objetivo de supervisar el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos.

L. OBJETIVO GENERAL

V-

Evaluaciéon de los procesos encaminados a la clasificacién, organizacion, seguimiento,
localizacion, transferencia, resguardo, conservacion, selecciéon y destino final de los
documentos de archivo.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Revisar el cumplimiento de los niveles de gestion documental: |
NIVEL ESTRUCTURAL: Verificar que el sistema institucional de archivos esté formalmente
establecido en los sujetos obligados el Ayuntamiento de Zapotlanejo y que cuente con los
recursos humanos, financieros y materiales que permitan su adecuado funcionamiento, revisar

el perfil del responsable del area coordinadora de archivo y las condiciones fisicas en las que
se conservan los documentos de archivo.

NIVEL DOCUMENTAL.- Revisar la elaboracién y actualizaciéon del Catalogo de disposicion
documental, Cuadro general de clasificacion archivistica, Inventarios documentales y la Guia
de archivo documental. ‘

NIVEL NORMATIVO.- Revisar el cumplimiento de las disposiciones establecidas por
General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Gobierno Municipal de Zapotlanejo

1ejc
Reforma No. 2, Col. Centro Tel.(373) 734 10 24, C.P. 45430 .zapotlanejo.gob.mx



El} cumplimiento de los niveles de gestién documental se iran observando de acuerdo con el
orden jerarquico y estratégico de los elementos que conforman el sistema institucional de
archivos:

Area coordinadora de archivos

Oficialia de partes .
Archivo de tramite

Archivo de concentracion

Archivo histérico

i ol e

IV. JUSTIFICACION

La auditoria archivistica es una herramienta de control y supervision de los sistemas
institucionales de archivos de cada sujeto obligado, a fin de verificar el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en las normativas correspondientes.

V. ALCANCE

Sistema Institucional de Archivos. . \
VI. NORMATIVIDAD \)

Ley General de Archivos

Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios

Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapotlanejo, Jalisco [
RESULTADOS \

Con fecha 27 de noviembre de 2020, se llevé a cabo el cierre de la auditoria interna practicaa&

al Sistema Institucional de Archivos, dandose a conocer los resultados de la revision realizada ?‘

a los tres niveles de gestion documental. M
A continuacién, se describen las observaciones realizadas en la ejecucion del programa en \Y
comento:

Nivel estructural:

* No se cuenta con recursos humanos suficientes
® No existe una persona formalmente designada para encargarse del archivo de tramite y

® No se cuenta con un sistema informatico adecuado para la recepcién de archivos y su
resguarda digital

* No se cuenta con un sistema o base de datos.

Nivel normativo:

® No esta formalmente establecida el Area Coordinadora de Archivos
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Nivel documental:
e No se ha dado cumplimiento al programa anual de desarrollo archivistico 4
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No esta formalmente conformado el Grupo Interdisciplinario
No se cuenta en cada unidad administrativa un archivo de tramite designado
No se encuentran organizados en su totalidad los expedientes de manera cronoldgica

No se encuentran en su totalidad organizados los archivos de acuerdo al Cuadro

General de Clasificacion Archivistica

e No se han establecido las vigencias documentales y no se han realizado las bajas
documentales

e No se han realizado las transferencias secundarias

e No se cuentan con politicas y estrategias que permitan conservar los documentos
histéricos

e | os inventarios documentales no se encuentran actualizados a la fecha de la presente
auditoria

e La informacién de los archivos, expedientes y la informaciéon de tramite no ha sido

clasificada de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciom\ \

Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios y la Ley de Proteccion de Datos )

Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus

Municipios. \J
CONCLUSION Y RECOMENDACION GENERAL
Derivado de la revisién fisica que se realizé los dias 23 y 24 de noviembre del afio 2020 al

archivo municipal, por parte del auditor interno del Organo Interno de Control del Municipio de
Zapotlanejo, se determin6 que falta trabajar mas en los tres niveles de gestién documental,

gue no se han cumplido al 100% con las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos d

Estado de Jalisco y sus Municipios, que no se han implementado el uso de las TIC's para e~<
resguardo y digitalizacion de la informacién, es importante considerar la capacitacion—
constante a los encargados de los archivos, asi como designar oficialmente encargados de \\\*

las areas de archivo de tramite y concentracién, cumpliendo los puntos anteriores el

Ayuntamiento de Zapotlanejo contara con un Sistema Institucional de Archivos fortalecido, con

personal capacitado, con conocimiento de las técnicas archivisticas y utilizando las

tecnologias para el resguardo de la informacién, lo anterior coadyuvara en el funcionamiento

de los componentes normativos, operativos y estratégicos dentro de las fases del ciclo vital de

los archivos. ‘
OBSERVACIONES

Se anexa al presente informe de auditoria Cédula de Observaciones y Recomendaciones.
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