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!, 4. Capacitacion en materia de archivo:
ZAPOTL

4.4 Actividades
Las actividades que se contemplan implementar son las siguientes:

« Establecer el Sistema Institucional de Archivos en el Municipio de Zapotianejo.

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, 2023.
Sesionar por lo menos dos veces al afio segun marca la Ley General y Estatal de Archivos, en lo que

respecta al Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos
Creacién y aprobaciéon del Reglamento de operaciones del Comité de Valoracién y Disposicion

Documental del Municipio de Zapotlanegjo.

Actualizacién e Implementacion de instrumentos de control archivistico.
cién archivistica, Catalogo de disposicion documental, Guia simple

Actualizar el Cuadro general de clasifica

de archivos Inventario de Documentos.

¢ Solicitud de mejora ante las autoridades Municipales para la creacion de una nueva area de resguardo de
fondos documentales, de acuerdo a los parametros y lineamientos que marca la ley.

Mejoras materiales y de infraestructura.

Medidas preventivas para la preservacion para la preservacion de los fondos documentales.

Programa de capacitacion en gestion documental y administracion de archivos.

Mejora de procedimientos de consulta y seguridad de la informacion.
| Archivo Histérico en materia de Archivos.

« Capacitacién de personal de
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5.3 Asesorias alas OA, para g

CONocimiento Y Cumplimiento de
los Parametrog Y normativas
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| Establecimiento de mejoras

6.1 Digitaiizacién de'fondb-s
documentales de interés
histérico,

nar por lo menos una
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Preservacion documental
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9.1 Establecer

las medidas neces
Iz conservacion
Y Preservacion de|
patrimonio documental.
-Evitar el transportar los
ldocumentos a mano.

ener cerradas puertas y

entanas.
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materia de trasparencia y
acceso a g informacion
Publica.

10.2 facilitar e Cumplimiento
de las obligaciones en
materia de archivos por
Parte de los sujetos
obligados de Ia Leyen la

| materia, y otorgar certeza en
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