REPORTE TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE LA ENTIDAD PUBL!CA ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL
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Seguimiento y

1.1 Crear los instrumentos archivisticos
establecidos en la normatividad aplicable:

area de la bodega de la calle Sabas Carrillo con
el propésito de crear espacios nuevos para la
recepcion de nuevos documentos de las oficinas
administrativas del ayuntamiento.

cumplimiento a la a) Cuadro General de Clasificacién Archivistica Enero a
normatividad b) Catalogo de Disposicion Documental. 20% Diciembre
archivistica, de la Ley |d) Guia de Archivo Documental. 2020
General de Archivos. |€) Manual de Procesos Tecnicos.
2 | Disposicioén siguientes areas del archivo de concentracion:
documental: - Tesoreria
ordenamiento y - Registro Civil
conservacion de - Obras Publicas Enero a
fondos documentales. |- Recursos Humanos 15% Diciembre
' - Secretaria General 2020
- Presidencia
3 |Disposicion
documental: 3.1 Trasferir expedientes de los Archivos de
conservacion del Tramite al Archivo de Concentracién, cuando
archivo institucional hayan cumplido sus vigencias
(fase activa y (transferencia primaria).
semiactiva del ciclo 3.2 Acondicionar el Archivo de Concentracion de Ekemn
vital documental). la calle Sabas Carrillo y velar por conservacion. 259, Biciakb
o iciembre
3.3 Reacomodo de los fondos documentales del 2020




Disposicién
documental:

4.1 Conformar el Archivo Histérico del

preservacion del Marzo a
e Hore Sty Concentracion. ;
archivo institucional e _ T 259, septiembre
(fase inactiva del ciclo 4.2 Creacién de nuevo inventario digital. 2020
vital documental).
Disposicic’m De los fondos document:'-.xles sgﬁalados,

; S i . de acuerdo a las normativas dispuestas
documental: 5.1 Plan de digitalizacion del archivo de para los archivos por la Ley General y del
preservacion del concentracion iniciando con los fondos de: Marzo a e Ladles
arCh'VP |n§tltu0|onql Tesoreria 20% septiembre Para cumplir con las proyecciones y metas
(fase inactiva del ciclo Obras Publicas 2020 sefialadas se tomara en cuenta los

. recursos humanos y tecnolégicos con que
vital documental)' cuenta el Archivo Histérico Municipal.
Capacitacion, 6.1 Capacitar a los trabajadores del Archivo
especializacién y Histérico Municipal de Zapotlanejo.
desarrollo profesional |6.2 Capacitar a los Responsables de Archivos Enero a
del personal de concentracion y de tramite. 0% Diciembre
archivistico 6.3 Asistir a eventos y capacitaciones de otras 2020

Instituciones.
Modernizacién Se pretende a;jc:uirlr qo; computado;as
e HH H 4 H . nuevas y una fotocopiadora con escaner,
tecnolégica Tl Utlllz.?r y analizar de forma optima el Sistema T
de Gestion Documental. Marsora digitalizacién de documentos. Para cumplir
7.2 Modernizacion de los equipos de computo. 0% Octubre 2020 ‘s’:”tc')’:‘:affgﬁcc‘i::’:;Iﬁ;"ff::::lz’r‘;'adas
Adquisicion de equipo para digitalizacion. disponibles que disponga el Ayuntamiento
de Zapotlanejo.
Seguimiento y 1 i : T el
cumplimiento a la 8. | Este.a’ ecimiento del comité técnico de Mo a
normatividad valoracion ’documental. 30% N\ichibre
archivistioa~ 8.2 Creacion de Estatutos 2020
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9 |Investigar, Fomentar y
dar a conocer el
patrimonio histérico,
cultural y documental
del Municipio de
Zapotlanejo.

9.1 Con la finalidad de presentar pasajes de la
historia de Zapotlanejo, por iniciativa del
presidente municipal, el Archivo Histérico
Municipal esta realizando trabajos de
investigacion y redaccion de escritos histéricos
para las redes sociales (Vive Zapotlanejo,
Impulso, etc.). En la presente semana se
entregd un articulo.

9.2 Por iniciativa del presidente Municipal, el
Archivo Histérico Municipal de Zapotlanejo esta
trabajando en'la investigacion, redaccion y
disefio de un estudio histérico sobre los origenes
historicos de las familias antiguas de

Zapotlanejo.

10%

Enero a
Diciembre
2020

Zapotlanejo Jalisco; a 20 de abril del 2020

Nota.- Este formato se elabora por el area del Archivo Histérico Municipal.
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