Reglamento de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Sistema para el Desarrollo Integral de la familia del Municipio de Zapotlanejo,
Jalisco

Con lundamenio en ef Articuly 7, fraccion V1 del decreto nimero 12108, Publicatc enel Peniddico Dficzl del
Estado de Jalisco, el 22 de octubre de 1885, y enirands en vigencia al dia siguente de su publicacion, mediania
&l gque s& cres el Sisiema pars el Desarrollc Integral ds fa familia del Municipio de Zspofiansjo, Jalisco. Se
establece |a facullad del patronalo pars dictar Normas o Disposiciones de caraclter general, necesarias pam ia
organizacion y Funcionamiento y Administracién adecuada del mismo, por tal motivo, se pone & consideracian
de este Patronato el Reglamenio de Adquisicion de Bisnes, Amendamientos y confratacitn de Servicios de!
Sistema Dif Zapotianeio.

La creacitn de este Reglamento, tiene como base, La Ley de Compras Gubemameniales, Enajenacion ¥
Contratacién de Servicios de Estado de Jslisca y sus Municipios, asi como en el Reglamenio ds |z Ley anizs
referida, '

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- £| presente Raglamento es de orden Publico y de inlerés general y tiena como finalidad esiablecer
los procedimientos para la contratacidn de bienss v |5 adquisicion de servicios de esie Sigtema pera &l
Desarrallo Integral de I Familia del Municipio de Zapoitanejo, Jalisco. Asl como regular la esiruciurs, integracion
y funcionamianio de su Comision de Adgquisicionss,

Articulo 2.- La observancia de este Reglamento, 2s obligatoria para la presidenta del Sistema para & Desanoilo
integral de s Familia del Municipio da Zapotianejo, Jalisco, la Directors General, la Comision de Adquisiciones,
el Jefa Adminisirativo y lodss las Jefaturas pedanecientes al mismo, pare ls Adquisicion de Bienes y Servicies
& nombre de esie Sistema Dif Zapollanejo.

Articulo 3.- Ei presents Reglamento. sera aplicable s las personas fisicas o juridicas que realicen Con ez
sistema Dif Zapotianejo, las operaciones comerciaies previstas an el Articulo antenor

TITULO SEGUNDO
DE LA ADQUISICION GE BIENES Y SERVICIOS

CAPITULD PRIMERD
De la Adguisicion de Bienes y La Contratacién de Servicios

Articulo 4.- Las Adquisiciones de Bisnss y ls Contratacion de Servicics que formule i3 Jefsluis de
Administracion, se sujelaran a lo siguiente.

I Las previsiones de consumo sstimadas, como parie de los programas anusies establecidas en sl
Presupuesio de Egresos.

il ¥ en los casas cuando de forma urgente lo requieta la asistencia social y no esle contemplada dicha
Adquisicidn dentro del Programa Anusl de Presupuesto.
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Articulo 5.- Las Adquisiciones de Bienes y Confratacion de Servicios a que se refiere este Ordenamisnto,
podran ser

I Crdinarias: - las que, en forma regular y periodica, son previstas por las diferentes Jefalures paia
|la aplicacion de sus programas.

1. Extraordinarias. — Aguellas que no han sido contempladas en los Programas Ordinarios y se irale
de asuntos urgentes a juicio del Sistema Dif Zapotianejo.

Articulo 6.- Las Adquisicionss se realizaran por Adjudicacion Directa por las siguientes razones

| Por excepcion.

a) Cuande resulte imposible la reslizacion de concurso, debido & que no sxisten suficientes
proveedares o se requiera de un bien con caracteristicas o patente propia. previa justificacion
por parte de guien sohcita

b) Cuando se Irate de sdguisiciones de urgencia, mativada por accidente 0 sconfecimienios
inesperados, previc acusrdo de |a Presidenta del Dif Zapotianejo, en el que se hara notar tal

©) Cuando se lrate de Adquisiciones ge Bienes perecederos, granos y producios almenticios,
basicos o semiprocesados, que hagan directaments los produciones.

d) Cuandu se trate de bienes requeridos para garantizar la seguridad interice de! Sistema i
Zapotiansio. Y,

i Por clasificacion ds Ents.
Los montos de las Adquisicionas Crdinarias y Exiraordinarias de Bienes y Coniraiacion de
Sentﬁwmmwnhm‘ﬂwmammduhmﬂammm
del Presupuesta de Egresos auforizado.
Materiales y Suministros, Servicios Generales y Bienes muebles, inmuebles & Intangibles.
¥ s& clasificara a |as entidades como s muesira en |a TABLA 1,

TABLA 1

| Clasificacién | Presupuesto

i Pequena $0.01 39'000.000.00
Mediana §°000,000.01 2 100°000,000.00
Grands 100°00C,000.01 &n adelaniz

Una vez categorizada Iz Entidad, se multiplicaran los mentos. por cada uno de los procedimientos que el
CungrasndelEmﬂnaummﬁpamﬂPudareiaqm-mdemduEmdzlE}mdﬁnFm
mmm.mrlumqmmmmmnanlamﬂmz;

TABLA 2
Broceso | Entidad Pequefia Entidad Mediana Enlidad Grande
Adjudicacion Directa 1 1 1 —
I;Iﬂm sin concurrencia 5 125 720 |
Licitacion con
ia del Comité En adelante En adelante -En adelants
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Articulo 7.- Las Adquisiciones Ordinarias de Bienss y 'a Confratacion de Servicios, se realizaran de acuerdc s
ias siguientes bases:

1. Se establecerdn los Programas en of Presupuesto de Egresos,

I Anualmente ef Titular de! Organo de Control, fifara de acuerde con las politicas que establezea e
Sistema Dif Zapotlansjo, sobre que bienes y Contratacion de Servicios e adquinran en forma
cansofidada y cuales oiras en forma individual

. Para decidir Compra de Bienes y Contratacion de Servicios, se consideraran entre ofres los

siguentes elementos.

a) Que formen parte de los programas aprobados en el Presupuesto de Egresos:

b) El stock existenie y su relacion con los regisiros de consumo, su precio, Su garantia, su
calidad, su disponibilidad en &l mercado ysu liempo de enfrega.

ci Lanecesidad de las Jefaturas, para 2l busn desempefio de sus aclividades.

d) Que conste una justificacion de su compra.

&) Que |z partida corespondients esté sefislada en & Presupuesio y que cusnle con saldo
disponible, y en los cascs en gue no esié contempiada en &l Presupuesto, pero que por Su
urgencia se tenga gue hacer dicha Compra o Contratacién de Servicios, por cubrlr ias
necesidades de Asistencia Social a |ss que estd obligado el Sistsma Dl Zapotlanejo,

Las requisiciones que hayan sido adiudicadas por ls Comisidn de adguisiciones y una vez firmadas por os
mismbros, debaran acompafiar la-documentacion que smpare la compre o la coniratacion de servicio y despues
se tendra que enviar 2l Jefe adminisirative de este Sistema Dif Zspotiansjo para su pago. ya qua 5 misma
lendra que sntrar en la contabifidad para que con esta se soporte dicho gasio.

Articulo 8.- Las Adquisiciones extrsordinarias se llevaran a cabo de conformidad s lo dispuesio por 2l Arficulo
& del presente Reglamento, asi como Is fraccion |l de! Ardiculo anterior, debiendo recabarse &n su csso s
aprobacion de la Comisién en la proxima inmediata sesion de ia misma.

Articulo 9.- Pars i3 seleccion del proveador, con el cual se realizaran las operacionss comerciales reguladas
en &l Presente ordenamisnto, se aplicaran los siguientes critenos:

I El mejor precio,

i Su seriedad y responsabilidad, y

L Lz calided de su servicio.

LY Las condiciones de contraizcion, conforme a las politicas que estsblezca ef Sistema Oif

Zapotianejo.

Arliﬂuhﬂ.-ﬁeamptnrﬁncﬂﬂqprmudweﬁdsﬂamymﬂdm-m@ﬂtﬂddamn&mﬂmmemgmm
orden a

i, Dependencias y Organismos Publicos Municipales
i,  Dependencias Piblicas Fatatales.

Ill.  Dapendencias Publicas Federsles.

IV. Empresas Ejidales y Sociadades Cooperativas.

W, Empresas Midss o Privadas Jaliscienses,

Vi.  Empresas Nacionales o Extranjeras.

Articulo 11.- El Titular de Organo de Control, La Comision de Adquisiciones, Ls Jefatura de Administracitn,
Las Jefaturas sutorizatias segin &l caso, evaluaran las propuestas que presenten los proveedores de Bianss
y Servicios & efecto de seleccionarics, considerando para ello, las mejores condiciones de precio, celidad,
wlh.@nﬁmmymmmﬂm.mmammmmﬂmm.
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| Per lictacian Pablica cusndo |3 suma de los rubros. presupuesiales consignados en sl Articulo B
primer parrafo de esie reglamento, le confisrz la clasificacion de Mediana o Grande de conformidad
con la TABLA 1, y en tal sentido se debera abservar el sigulenle proceso
s} Formulacién y evaluacion de lss bases y convocatoria.

b) Publicscion de la convocatona en ks pagina Oficial del Sistema Dif Zapotiansjo, y en la del H.
Ayuntamiento de Zapotiansjo, con una anticipacion de quince dias naturaies a la celebracion del
concurso o junia aciaratoria,

¢l El acto de sperfura de ciermes que en sobre cemado se celebre, se llevara a cabo por e
Prasidents de Ia Comision de adquisiciones, en presencia de todos los asislentes a dicho acto

d) La Comisién de adquisiciones, evaluara las propuestas presentadas, debisndo darse el fallo en
un plaze no mayor a diez dias habiles posteriores a la fecha del concurso,

sl Debera ssantamse on las Actas comespondientes, &l proceso y dictamen, debidamenta firmades
por los participantes

fi Para que sea valids s licitacion, deberan recibirse minimo res propuesias.

I1. Par Concurso, cuando la cantidad sea la que resulle de calcular mas de los 1,000 (mil) sataric minimao
regional, antes de impuesios, para lal caso se debera seguir el siguients procesd:

&) Formulacion y svaluacion de las bases & mvitacion & por io menos ires provesdaores.
b) Se reaiizaran las fases c y d citadas en |a fraccion antenior.

i Por invitacion a cuando menos ires provesdorss:

a) Se slaborara cuadro comparativo con las propusstas que en.sobre cerrado se recibiran.
b) Sﬁas_igfﬂﬁﬂpedidaum,mmmammmmm.mﬁﬁd.ﬁmmndeenw
y demas condiciones favorsbles para el Sisiema Dif Zapotlanejo.

CAPITULO SEGUNDO
Del Padrén de Proveedares de este Sistema para &l desarrollo Intagral de la familia del
Municipio de Zapotianejo, Jalisco.

Articulo 12.- Las personas figicas © moraies que deseen ofertar bienes o prestacidn de servicios, debaran
registrarse en e Padron de Proveedores de Bienes y servicios del Sistema Dif Zapotianejo, bajo las siguientes
bases

k Podran registrarse en cualquier época del afio, sismpre y cuando sean dias habiles.
Il Presentar |a siguients informacion,
a) MNombre o Razon Social,
t) Mimero del registro Federal de Contribuyentes y el Régimen Fiscal bajo el cusl tributa &l
imeresado.
¢) Domicllic Fiscal y Comercial,
d) Fecha de Nacimiento ¢ de Constitucion,
&) Giro comercial.
f)  Nimaro lelefdnico.
g) Caomeo electrinico.

i Informar oporiunamenta al Titular del Organo de Control, sobre los cambics que tuvieren respecio a
los datos presentados, debiendo proporcionar tal Informacion durante los cinco dias siguientes al que
se efectuaron
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Articulo 13.- E Titular del Grgano de Cantrol y |z Jefaturs Administrativa de este Sistema Dif Zapotianejo,
resguardara los sxpedientes, asentara is informacion en una base de datos y los ciasificara por giros
comefciales, comerciales y de senvicios para efectos operativos.

Articulo 14.- Cuando por necesidad se requiera efectuar Adquisiciones con proveedores no inscritos en &l
Padrén, Ei fitutar del Organo de Control y La Jefatura administrativa de este Sistema Dif Zapotlanejo, deberan
reslizar los tramites conducentss y proporcionar todas las faciidades para su inmediata incorporacion, previo
cumplimiento de |as disposiciones legales.

Articulo 15.- El Titular del Organo de Control y |a Jefatura Administrativa, determinaran sobre ia procedencia
de la suspension o cancelacion de registro de un provesdor en el Padron, mediante resolucion debidaments
fundada y motivada, en los supuestos siguientos:

I
i

IV,
v

Se advierta gue |a informacion proporcionada es incompleta o bien no se presenten los documentos
para screditaria.

Por proporcionar informacién falsa a la Jefatura de administracion o al titutar del Organo de Control.
Si no actualiza ks Informacién de su registro; en la forma y términos que se precisan en el presenis
Regiamanic.

Por conecho

Por incumplimisnto reiterado en sus pedidos o conlratos.

Articulo 16.- Las garantias que se requieran en el proceso de Adquisicion a eleccién de fos proveadores, podran
s&ra través de:

a)
B)
<)

d)

Fianzs.

Cheque carificado o de caia a favor del Sisiems Dif Zapotiansjo.

Biliet= d= deposito,

Ei Titular del Organo de Control, devolver? las garantias de los pedidos o coniratos al provessar,
cuande haya cumplide lo convenido, de no ser asi, se haran sfectivas.

TITULD TERCERO
INTEGRACION, FUNCIONAMIENTO Y FACULTADES DE LA COMISION DE ADQUISICIONES

CAPITULO PRIMERO
De su Integracién,

Articulo 17.- Integraran la Comision de Adquisicionss las sigulentes personas.

a) L a Dirsciors del sistema Oif Zapotianejo, quien fungiré como Presidente de la Comisién.
by EIC. Titular del Organo de Control del Sisterma Dif Zapotianeio.

g} Un representante de la Camara ge Comercio del Municiplo de Zapcilanejo.

d} ElJefe Administrativo, quien fungirs como secretario ejecutivo.

Articulo 18.- Los integrantes de la comisitn, seran designados de esta forma!

En casc de los Organismos Privadgs, esios seran nombrados por si Organo Esiatdsno
competents
Todas Ias designaciones anteniores deberan ser notificadas al Sistema Dif Zapotlansjo.

Articulo 18.- La Presidenta del Sistema pars el Desarrollo Iniegral de la Familia del Municipio ds Zapotianeio,
Jalisco. Procedera & la integracin de ests Comisién en Ios términos sefialados en este Reglaments, dentro o8
los primeros sesenta dias de la administracion
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TITULO SEGUNDO
Del Funcionamiento de la Comisign.

Articulo 20.- La Direciora General de! Sistema Dif Zapotianejo, Presidirs dicha Comision, ¢ en su caso [a
;mfmqupmﬂeﬁgmmrsmmmmsem;

Articulo 21.- Los miembros Integrantes de ia Comision, lendran voz y voto €n las decisiones que se lomer,
exceptuando sl Jefe adminisirative e invitados quienes soio sjerceran voz infarmativa.

Articulo 22.- Las sesiones de la Comision, se reslizaran cuantas veces sean necesarnias, sismpre y cianag. s=
convogue con cuarenta y ocho horas de anticipacicn, a través del secretanio Ejecutivo y sefiaiando el orden d=l
diz de la sesion, requinéndose para iz validez de las mismas gue ssistan por lo menss la mayoria de los
integrantes con derecho a voto. N

Articulo 23.- Las sesiones se llevaran a cabo en ol sitio que la convocatoria sefiale y los documsnics
relacionados con las decisiones tomadas, seran agregadas sl Acta de dicha sesion.

Arﬁt:LﬂﬂH-T:uiﬂrEﬁﬂu:iﬂnaetﬂmmépurma?miadewrmdalnsmgmntﬂsqu&teﬂgﬂnmdﬁedmv
gue ssistan a la sesion cormespondients. En caso de empate, el Presidente tendra voto de caiidad, y en su

ausenciz, iz persona designada por esis.

Articulo 25.- Los asunios que por molive o razanes suficientes no fuers posible haber sido acordedos, debadn
sar resuelios &n |a sesion inmediata posterior,

Articulo 26.- Cuslquier circunstancia ne prevista en & presente capitulo, podra sec resuelta en forma
administrativa por e Titular del Organo de Control de este Sistema Dif Zapotianejo.

CAPITULO TERCERO
De Las Facuitades.

Articulo 27.- La Comisian da adquisicionss, tendra las siguienias facullades:

1 Difinir las Politicas, sistemss, procedimientos y normmas que regulen lss opefaciones indicadasan
los Articulos 6, T y 11 de esta Reglamento.

. Sahmnmraiwwaedmdelasﬂimasoﬁmﬁdo&damﬂammﬁsﬁéntanmdﬂnamNms
fijadas por este reglamento.

1. Fijar las Politicas que deben obsenvarse al elaborar el Plan Anual de adguisicionss de ssls
Sisterma Dif Zapotiane, de acuerdo & 105 planes y programas.

v mmmmamymﬂmwaﬁmmﬂmmmm
y Coniratacion de Servicios.

CAPRITULD CUARTOD
De ias Atribuciones dal Presidents de la Comision de adquisiciones.

Articulo 28.- El Presidante de la Comisitn de Adquisiciones tendra las siguientes alribuciones:
I Represeniar & la Comision y Presidir ias sesiones.

I comucaralasaﬁiunesam&ﬁdeismmhEmﬂw.daammalnmmmpm-eq
prasente Reglamento,
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V.

V.

Vi,

VIL
Wil

Dirlgiraldesanuﬂudalas-sesinnasdala(:mnisiﬂrn.MaMﬁMlmasunmﬁalmsesim
y stforizar las Actas de las mismas.

Exigir ef cumplimiento de! presente Regiamento de cada sesion que celebre la Comisign, fomando
las medidas que considers convenienies.

Rendir informes del funcionamiento de la Comision, ants &l Sistema Dif Zapotiansjo, por io menoe
dos veces al afio y cuantas veces lo solicite el mismo.

Autorizar las Adquisiciones exirsordinariss conjuntamente con un miembro de lz Comigian
informando =i mismo en sesidn posterior iInmediata.

Sefialar las medidas conducenies para &l cumplimiento de los acuerdos tomados.

Las demas que & Sistema Dif Zapotianejo y la Comisitn le sefialen,

CAPITULO QUINTO
De lzs Atribuciones del secretario ejecutivo de la Comision de Adquisiciones,

Articulo 29.- Comresponde al secretano Ejecutive de la Comision de Adquisiciones:

I,
k.

1

Convocar 5 las sesiones ordinarias y extracrdinarias, por mandato del Presidents de |a Comision
EmmimmwmﬁﬂmmmmY;smmﬂmammmﬂdﬂPmﬁs
ia Comigién, asl como a la aprobacién del propio cusmo colegiado,

Recibir las propuestas y recomendacionas aprobadas por la Comision.
Wr&rmﬂmammymmmnhmm
Las demés que le sean conferidas per la Comisién o por su Presidente.

CAPITULO SEXTO
Atribuciones de los Integrantes de la Comision,

Articule 30,.- Son atribuciones de los integrentes de la Comision:

|

1.
.
v,
V.
Vi

Vil

Asisfir 3 las sesiones
1Emmfﬂﬁeﬂmlmmmmmbanuanmmmﬁmﬂmmhwhn
Intervenir en las discusiones de la Comision.

Emitir su voto respecto de los asuntos iratados en las sesiones

Participar en las comisiones y grupos de trabajo que se integren.

Praoponar al Fresidents asunios especificos para | celebracién de sesiones sxtraordinanas ds |a
Comisidn.

TITULO TERCERO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y DE LOS RECURSOS
CAPITULO PRIMERO
De fas Responsabilidades.

Articule 31.- En caso de infracciones y viclaciones. que sean comelidas por Sarvidores Piblicos a las
di&pminiunesdaﬁhRagJﬂmn.seaméamdmmmmmLeyd&RﬁmmﬁiMthﬁmy
Administrativas del Estado de Jalisco.

Si el Infractor no tiene caracier de Servidor PUblico, se is impondran las sancion=s establecidas: en 10s

respectivos coniratas, sin peruicio en su caso, de exigir la responsabilidad civil o penal comespondiente. Toda

Adquisicion que se hags n contravencidn de las normas establecidss en este Reglamento, seran nulas da
pleno derecho.




CAPITULO SEGUNDO
De los Madios de Defensa Administrativos.

Articulo 32.- Conira los acios y resoluciones dictadas en aplicacion de este Rggitm-nmltu, proceder lo dispuesto
8n |a Lay del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus municipios.

TRANSITORIOS

Articulo Primerc. - Ei presenle Reglamento de Adguisicion de Bienes. Amendamientas y contratacion de
Servicios del Sistema Dif Zapatianejo, entrara en vigor al dia siguients de su aulonzacion por parte del Patronato
dal Sistema Dif Zapollansjo.

Dado en Zapotiansjo, Jalisco & los 08 (ocho) dias del mes de octubre del 2018

,J(ﬂd«‘/"'ﬁ% /E-..nﬂi—l ﬁﬂm!ﬂfz

Sra. Silvia Patricia Sanchez _ _ Sra. Maria Isabel Ramirez Barajas _
Presidenta del Sistama Dif Zapotianejo Directora General del Sistema Dif Zapotlansjo
* D ;
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Lic. Ayme Na encia Hernéndez ——
Titu!zr del O de Control Interno Zapotlanelo
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